	Наименование организации: ______________________
	Форма Ф-61

	Лаборатория: ______________________
	Редакция 1 от 01.11.2026



ПЛАН подготовки к подтверждению компетентности
	Вид процедуры
	

	Срок ПК
	

	Подать заявление не позднее
	

	Плановая дата подачи
	

	Расширение, актуализация области
	

	Составил
	

	Утвердил
	



	Неделя
	Что сделать
	Кто отвечает
	Какая запись остаётся
	Даты
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1
	Определить вид ПК, срок и дату подачи. Решить, нужны ли расширение и актуализация области. Назначить ответственных
	Руководитель, МК
	План, приказ о подготовке, график ПК
	
	
	

	2
	Выгрузить сведения из ФГИС и сверить с фактом: работники, СИ, оборудование, СО, помещения, адреса
	МК
	Лист сверки ФГИС
	
	
	

	3
	Проверить область: актуальность документов на методы, исполнитель и оборудование на каждую позицию
	МК, руководители направлений
	Запись проверки документов, проект области
	
	
	

	4
	Проверить персонал: матрица компетентности, допуски, мониторинг, требования п. 24 Критериев
	Руководители направлений
	Матрица, листы допуска, план обучения
	
	
	

	5
	Проверить оборудование: график поверки на даты оценки, промежуточные проверки, СО, условия среды
	Ответственный за оборудование
	Перечень оборудования, график поверки
	
	
	

	6
	Проверить достоверность результатов: данные ВЛК и тенденции, план участия в ПрК и МСИ, неопределённость
	Ответственный за качество результатов
	План ВЛК, сводка контроля, план МСИ
	
	
	

	7
	Пройти 3–5 протоколов от заявки до выдачи. Проверить передачу протоколов во ФГИС, жалобы, ответы
	МК
	Лист прослеживания, журнал протоколов
	
	
	

	8
	Провести внутренний аудит по разделам 4–8
	МК, аудиторы
	Чек-лист, отчёт об аудите
	
	
	

	9
	Устранить найденное: причина, коррекция, корректирующее действие, проверка результативности
	Владельцы процессов
	Журнал несоответствий, карты действий
	
	
	

	10
	Провести анализ со стороны руководства. Заполнить анкету самообследования во ФГИС
	Руководитель, МК
	Протокол анализа, анкета
	
	
	

	11
	Собрать комплект: область, анкета, копии документов, реквизиты. Проверить подпись. Подготовить перечень для экспертов
	МК
	Опись, перечень документов
	
	
	

	12
	Подать заявление. Назначить ответственных за договор, возражения и акт. Провести инструктаж
	Руководитель, МК
	Подтверждение подачи, протокол инструктажа
	
	
	



Срок действия приказов № 704 и № 707 ограничен 01.01.2027. Если план заходит на этот рубеж, перед подачей проверьте их статус.
Даты, номера документов и результаты в образце условные. Шаблон нужно адаптировать под лабораторию.
Составил менеджер по качеству: ____________________  ____________________
Утвердил руководитель лаборатории: ____________________  ____________________
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